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El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas
universitarias oficiales, indica que todas las ensefianzas oficiales de grado concluiran con la elaboracion y
defensa de un Trabajo Fin de Grado, que ha de formar parte del plan de estudios. El Trabajo Fin de Grado
debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias
asociadas al titulo.

El Trabajo Fin de Grado contempla la realizacion por parte del alumnado, bajo la supervision y orientacion
de un tutor o una tutora, de un estudio inédito y original en el que se desarrollen contenidos, capacidades,
competencias y habilidades adquiridas a lo largo del grado y que habré de presentarse publicamente ante
una Comisién Evaluadora (Tribunal) en las condiciones que dicta la presente normativa.

Esta normativa contiene las directrices basicas relacionadas con las caracteristicas, tutela, elaboracién,
presentacion, evaluacion, defensa y gestion administrativa de los Trabajos Fin de Grado.

Para el buen desarrollo de los Trabajos de Fin de Grado se establece una Comisién de Trabajo de Fin de
Grado compuesta por la Coordinacion de los Trabajos de Fin de Grado y la Direccion Académica del
Centro.

RELACION DE CONTENIDOS

Articulo 1. Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado.
Articulo 2. Derechos de autoria y principios éticos.

Articulo 3. Propuesta y publicacion de Trabajos Fin de Grado.
Articulo 4. Matricula.

Articulo 5. Eleccién y asignacion del Trabajo Fin de Grado.
Articulo 6. Entrega del TFG.

Articulo 7. Defensa y evaluacion.

Articulo 8. Constitucion del tribunal.

Articulo 9. Defensa ante Tribunal

Anexo A. Canales de comunicacién y tutorizacion.

ANEXOS DISPONIBLES EN EL CAMPUS VIRTUAL:
ANEXO I. Solicitud de tema.

ANEXO II. Solicitud de cambio de tutela o tema.
ANEXO IIl. Declaracion de autoria.

ANEXO IV. Cesion académica al repositorio.
ANEXO V. Solicitud de revision.
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Articulo 1. Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado

1.1 El Trabajo Fin de Grado es el médulo que concluye el plan de estudios de todo titulo oficial de
grado.

1.2  El Trabajo Fin de Grado ha de estar orientado a la aplicacion de las competencias generales
asociadas a la titulacion, asi como a capacitar para la basqueda, gestion, organizacion e interpretacion de
datos relevantes de su area de estudio sostenidos en la reflexion y que facilite el desarrollo de un
pensamiento y juicio critico, l6gico y creativo.

1.3 Los contenidos del Trabajo Fin de Grado podran ser tedricos y de investigacion académica o de
caracter practico y profesionalizador. En las Guias Docentes de la asignatura se especificaran las pautas
de cada modalidad en relacién con los titulos oficiales.

1.4 Los trabajos presentados deberan ser inéditos y originales, evitAndose cualquier vulneracién de los
derechos de autoria. La copia, el plagio o el uso de programas generativos de contenidos conllevaran el
suspenso inmediato del trabajo. La Comisién de Trabajo Fin de Grado se reserva la posibilidad de adoptar
medidas adicionales en convocatorias venideras para evitar cualquier irregularidad.

1.5 El alumnado que con anterioridad haya presentado un TFG, o se le haya evaluado el TFG en
convocatoria anterior, tendrd que escoger una tematica diferente a la desarrollada para la obtencién del
titulo. No obstante, previa peticion, la Comision de Trabajo Fin de Grado contemplara la opcién de elegir
una misma tematica, siempre y cuando se aborde desde un enfoque diferente, con el propdsito de
garantizar el caracter inédito del TFG. Esta solicitud ante la Comision ira acompafiada de la entrega de
una copia en soporte digital del anterior trabajo, que quedara en depdésito. Ambos trabajos seran cotejados
por la Comision, que determinara, o no, su continuidad.

1.6 El TFG tiene que ser elaborado de forma individual por cada estudiante. Cuando la modalidad
elegida asi lo aconseje, se podran proponer trabajos colectivos para un maximo de tres estudiantes, y asi
guedara recogido en la Guia Docente de la asignatura. La tramitacion de la defensa de los TFG de caracter
colectivo solo sera posible cuando el alumnado involucrado cumpla los requisitos de evaluacion recogidos
en el articulo 6 de la presente normativa. La evaluacion del TFG serd individual y asi constara en el acta
de evaluacion resultante de la defensa publica ante Tribunal.

1.7 El o la estudiante llevara a cabo el TFG en el numero de horas correspondientes a los créditos
ECTS que hayan sido asignados en el Plan de Estudios. Junto con las horas de trabajo autbnomo, se
estableceran cuatro tutorias de hora y media de orientacion general, presencial y obligatoria, a lo largo del
curso académico por parte de Coordinacién de TFG y cinco tutorias de una hora obligatorias de orientacion
individualizada presencial y/o remota por parte del tutor o de la tutora. EI no cumplimiento de las tutorias
obligatorias grupales tendra una rebaja en la nota final de 0.25 por tutoria grupal no realizada. El no
cumplimiento de las tutorias obligatorias individuales tendra una rebaja de 0.50 por tutoria individual no
realizada. El alumnado que se encuentre en programas de movilidad académica Unicamente tendra
justificada la no presencia a las tutorias grupales siempre y cuando quede registrada su situacion ante la
Comision de TFG.
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1.8 El TFG consistira en la elaboracién de un proyecto o estudio original bajo la supervision de un/a
tutor/a en las siguientes modalidades:

a) Trabajos de anlisis.
b) Trabajos de creacién de obra.

1.9 Los créditos correspondientes al TFG obtenidos en un titulo oficial no podran ser objeto de
reconocimiento en los procedimientos de aceptacion de créditos en otro titulo oficial de la misma u otra
universidad, de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 822/2021

1.10 EI TFG contara con una evaluacion continuada del tutor o tutora que valorara el trabajo y la defensa
del mismo hasta un méaximo de 8 puntos sobre 10. En el caso de que los trabajos obtengan una calificacion
de 8 puntos, el TFG sera presentado de forma obligatoria ante un Tribunal de Defensa que evaluara el trabajo
asi como la defensa publica de dicho trabajo hasta un maximo de 10 (consultar el articulo 7 para los detalles
de la evaluacién).

Articulo 2. Derechos de autoria y principios éticos

2.1 El estudiantado tiene derecho a la propiedad intelectual y, en su caso, a la propiedad industrial del TFG del que
tenga autoria, en los términos que se establecen en la legislacidn vigente sobre esta materia.

2.2 El reconocimiento de la propiedad intelectual y/o de la propiedad industrial de la obra resultante del TFG
implica que:
-Corresponde exclusivamente a la persona que realiza el trabajo la autoria y la titularidad de los
derechos de explotacién de la obra (texto, producto o servicio) que haya desarrollado en el marco de
su TFG, siempre y cuando no haya habido participacion significativa de terceros.

2.3. Entodos los casos, TAI se reserva el derecho de uso del TFG para actividades académicas, docentes
y de investigacion. Las personas titulares de la autoria podran solicitar en cualquier momento a TAI la
revocacion de ese derecho de uso, presentando un escrito en el que expongan razonadamente los motivos
de esa solicitud.

2.4. ElI TFG quedara depositado en la plataforma de recursos digitales de TAI con fines de conservacion y
archivo institucional. Las personas titulares de la autoria deberan autorizar la publicacion en abierto del trabajo,
siempre y cuando no contenga informacion confidencial.

2.5. Los TFG deben cumplir las disposiciones del Codigo Etico de TAI. Las conductas deshonestas y de
fraude académico, como el plagio, las cooperaciones ilegitimas, la copia reiterada de textos sin citar su
procedencia o la invencién y/o la falsificacion de datos, informacion o citas o el uso fraudulento de programas
generativos de contenido conocidos como IA conllevaran automaticamente la calificacion de suspenso.
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Articulo 3. Propuestas y publicacion de Trabajos de Fin
de Grado

3.1 Siguiendo las fechas sefialadas en el Calendario Académico competente del TFG, la Comisién de
Trabajo de Fin de Grado, en colaboracién con el equipo docente y Secretaria, hara publicas las lineas de
investigacion, géneros de trabajo y modalidades que se ofertaran en el presente curso.

Articulo 4. Matricula

4.1 Para formalizar la matricula del TFG cada estudiante debera tener matriculado, ademas del TFG, el resto de
créditos pendientes para finalizar el Grado, incluidas asignaturas pendientes de cursos anteriores, si las hubiere.

4.2.El estudiantado dispondra en cada curso académico de dos convocatorias para la presentacion y
defensa del TFG, que podran realizarse en determinados periodos dispuestos por la Comision de TFG.

4.3. El estudiantado sera libre de escoger la convocatoria Unica de presentacion, evaluacion y defensa de
sus TFG. El alumnado Unicamente podra presentarse a una de las dos convocatorias dispuestas por
la Comision de TFG.

4.4.La matricula del TFG tendra validez para dos cursos consecutivos. En caso de que no se defienda el
TFG en el curso académico en el que se ha matriculado por primera vez, debera renovar la matricula
en el curso siguiente, abonando solo las tasas correspondientes a gastos de Secretaria y de Seguro
Escolar, si procede. Si se hubiese defendido el TFG en ese mismo curso, pero no se hubiese superado,
debera matricularse nuevamente de la asignatura y abonar las tasas correspondientes a la segunda
matricula, de acuerdo con el decreto de precios publicos vigente en cada momento. Si en esos dos
cursos consecutivos no se hubiese defendido el TFG, o se hubiese defendido y no superado, se
matriculard nuevamente de la asignatura y abonaran las tasas aplicables a la matricula que
corresponda, de acuerdo con el decreto de precios publicos vigente en cada momento.

Articulo 5. Eleccion y asignacion del Trabajo Fin de Grado

5.1.Para poder elegir un tema de Trabajo Fin de Grado y solicitar su asignacion, el estudiantado debera
estar matriculado de la asignatura de TFG.

5.2.El proceso de eleccidn y asignacion del Trabajo Fin de Grado se llevara a cabo en una Unica fase. El
alumnado debera optar entre las lineas de investigaciéon presentadas por la Comision de Trabajo de
TFG. La asignacién de tutoras y tutores corresponde a la Comisién de Trabajo Fin de Grado, teniendo
como criterio la disponibilidad del profesorado que imparte la asignatura TFG y el expediente académico
de la persona que realiza el TFG. Cada estudiante debera solicitar tres lineas de investigacion y
modalidad, de las cuales una de ellas podra ser de tema libre, ordenarlos por orden de preferencia y
presentar el documento correspondiente (Anexo 1) en los plazos establecidos en el calendario
académico vigente.

5.3. Finalizado el proceso de asignacidn, si se plantease algun conflicto, la Comision de Trabajo de
Fin de Grado podra proceder de oficio a la asignacién de tutoras o tutores y temas.

5.4. La asignacion de un tutor o de una tutora y de un tema/linea de investigacién tendra una validez
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maxima de dos cursos académicos.

5.5. Los cambios en los temas o tutoras y tutores iniciales sélo podran realizarse por motivos
excepcionales. Para ello, es necesario cumplimentar la Solicitud de Cambio de tutor/a o tema (Anexo
II). La Comision de Trabajo Fin de Grado, motivadamente, podra designar otra persona para la
tutorizacion y/o aprobar la solicitud de cambio de tema. Si la o el estudiante esta en desacuerdo con la
resolucién de la Comisién podré elevar la peticion al Comité Académico de la Escuela Universitaria de
Artes TAI. Esta via agota el recurso de alzada.

Articulo 6. Entrega del TFG

6.1. El estudiantado podra presentar y defender el TFG cuando en su documento de Progreso Académico
consten como pendientes de superar los créditos correspondientes a un méaximo de dos asignaturas
adicionales a la de Trabajo de Fin de Grado, pudiendo incluirse entre ellas las de Practicas Externas y
Reconocimiento Académico de Créditos.

6.2. La entrega del TFG se realizara en la plataforma habilitada por TAI para la gestién de la asignatura.
6.3. El TFG deberé entregarse en las fechas sefialadas en el calendario de TFG.

6.4 Para formalizar la entrega final del TFG cada estudiante subir4 la tarea habilitada para tal fin en el aula
virtual y dentro de los plazos y fases establecidos en el calendario vigente:

*  Laversion final de su Trabajo Fin de Grado.

*  Anexo lll de Declaracion de autoria.

*  Anexo IV de Cesién académica al repositorio.

6.5 Una vez entregado el trabajo, no se podran incorporar modificaciones ni ampliaciones.

Articulo 7. Defensa y evaluacion

7.1 El alumnado debera defender frente a su tutora o tutor en las fechas sefialadas en el calendario el
trabajo realizado durante un tiempo no superior a 10 minutos en el caso de TFG individuales y no
superior a 15 minutos en el caso de TFG grupales, tras los cuales debera responder a las cuestiones
formuladas por su tutor/a.

7.2 El alumnado que obtenga una calificacion de 0 a 4,9 resultara suspenso en su TFG y debera volver
a matricular la asignatura en las condiciones que se indican en el art. 4 de la presente normativa.

7.3 El alumnado que obtenga una calificacion de entre 5y 7.9 no se vera obligado a defender su TFG
frente a un Tribunal de Defensa. La calificacion final de su TFG serd la evaluacion aportada por su
tutor/a.

7.4 El alumnado que sea calificado por su tutor o tutora con un 8 debera obligatoriamente defender su
trabajo frente a un Tribunal de Defensa que evaluard su trabajo entre el 8 y el 10 pero nunca por
debajo del 8. Unicamente se podra evaluar por debajo de la nota obtenida por el tutor/a en caso de
error acreditable.

7.5 La calificacion se otorgara en funcion de la escala numérica de 0 a 10, a la que habra de afiadirse la
calificacion cualitativa: Suspenso, Aprobado y/o Notable.
Calificacion tutor/a:
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0-4,9: Suspenso

5,0-6,9: Aprobado

7-8: Notable

7.6 Al proceso de evaluacion del TFG no le es de aplicacion lo establecido en la Normativa de reclamacion
de examenes de la Escuela Universitaria de Artes TAI. La disconformidad con la resolucién del tutor/a
solo podra expresarse mediante recurso de alzada ante la Comision de Trabajo Fin de Grado. Si
todavia fuese necesario, se recurrird a Comité Académico.

Articulo 8. Constitucion del Tribunal

8.1 El Tribunal del Trabajo Fin de Grado se nombrara con antelacion suficiente para la presentacion de los
trabajos.

8.2. La defensa publica del TFG se realiza ante un tribunal formado por un minimo de 2 miembros: una
presidenta o presidente y un o unavocal. La Escuela se reserva el derecho de contar con un tercer miembro
si asi lo estima oportuno. La Comision de Trabajo Fin de Grado valorara y aprobara estas designaciones.

8.3. El presidente o la presidenta de cada tribunal sera el o la docente de mayor grado y antigliedad, y el/la
vocal, la o el de menor grado y antigliedad.

8.4. El /La tutor/a de un TFG no podra formar parte del tribunal que evalle el trabajo de sus estudiantes.

Articulo 9. Defensa ante Tribunal

9.1. El alumnado que haya obtenido la nota de un 8 (notable) por parte de su tutor/a, defendera obligatoria y
publicamente su TFG ante un tribunal académico, que sera responsable de la evaluacion y la calificacién final
del/ de la estudiante.

9.2. La defensa del TFG sera realizada de manera publica y presencial. El dia, hora, lugar de celebracion y
orden de exposicién seran anunciados publicamente. De forma excepcional y por motivos académicos o de
fuerza mayor, la Comisién de Trabajo Fin de Grado se reserva la potestad de variar las fechas de defensa,
cuya publicacion se realizaria siempre con la suficiente antelacién.

9.3. La comisién de TFG informara de la calificacion otorgada.

9.4. El TFG estaréa redactado y sera defendido en el idioma en el que se imparta la asignatura, que se indica
en la guia docente correspondiente.

9.5 El alumnado debera defender frente al Tribunal durante un tiempo no superior a 10 minutos en el caso
de TFG individuales y no superior a 15 minutos en el caso de TFG grupales, tras los cuales debera
responder a las cuestiones formuladas por el Tribunal.

9.6 El Tribunal deliberara la calificacién, atendiendo a la documentacion presentada y la exposicién oral.
El contenido, la forma y el seguimiento del trabajo computaran un 70% y la defensa un 30%. La
calificacién final resultara de la deliberacién por parte de los miembros del Tribunal y, en caso de no
llegarse a un acuerdo, de la media aritmética entre las notas atribuidas por cada miembro del Tribunal,
emitiéndose el Acta de Calificacion.
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9.7 La calificacion se otorgara en funcién de la escala numérica de 0 a 10, a la que habra de afiadirse la
calificacion cualitativa. Unicamente se podra evaluar por debajo de la nota obtenida por el tutor/a en
caso de error acreditable. Calificacion tribunal:

8-8.9: Notable
9-10: Sobresaliente
10+: Matricula de Honor

Un trabajo que haya obtenido la maxima calificacién (10, Sobresaliente) podra optar a Matricula de Honor (MH), a
propuesta del Tribunal y atendiendo a cuanto estipulado por el RD 1125/2003: su nimero no podré exceder del 5% de
estudiantes matriculados en una materia (una tnica MH si el nimero de estudiantes es inferior a 20). La modificacion
de la calificacion constard en el acta del curso académico siguiente. La cohorte de estudiantes matriculadas/os sera el
total de estudiantes de la misma titulacién que hayan defendido y superado el Trabajo de Fin de Grado entre el 1 de
septiembre y el 30 de julio del curso anterior.

9.8 Al proceso de evaluacion del TFG no le es de aplicacion lo establecido en la Normativa de reclamacién de
examenes de la Escuela Universitaria de Artes TAI. La disconformidad con la resolucién del Tribunal solo
podra expresarse mediante recurso de alzada ante la Comision de Trabajo Fin de Grado. Si todavia fuese
necesario, se recurrird a Comité Académico.

9.9 El ejercicio del derecho a la revision no podra suponer la minoracion de la calificacion otorgada al
estudiante, salvo en caso de error acreditable.

Disposicion final
Esta Normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Comité Académico de la Escuela
Universitaria de Artes TAl.

Aprobada por Acuerdo en septiembre de 2024 del Comité Académico.
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Anexo A. Canales de comunicacion y tutorizacion

Para el buen desarrollo del TFG el alumnado dispone de diferentes drganos de trabajo dedicados, en sus
propias competencias, a hacer un seguimiento de todas las fases del Trabajo de Fin de Grado desde su
matriculacion hasta su finalizacion.

Las competencias de cada érgano se indican abajo.

Departamento de Admisiones y Matriculacion

Cuestiones de matriculacion:
*  Importe de tasas y matricula.
*  Fechas de matriculacion.
*  Consultas de matricula URJC.

Secretaria Académica

Cuestiones de tipo administrativo:
*  Entrega de documentacion.
*  Dudas sobre procesos administrativos de entrega de documentacion.
*  Consultas y dudas sobre requisitos académicos.
*  Procesos administrativos derivados del TFG.

Tutoras y tutores

Cuestiones académicas:
*  Contenido y forma.
*  Guia de redaccién del TFG (APA7, estilos, anexos, fuentes, etc.).
*  Defensay su preparacion.
*  Parte practica y tedrica del contenido del trabajo.
*  Cualquier dificultad académica.

Coordinacion de TFG

Cualquier cuestion que no esté contemplada en los apartados anteriores.



