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Introduccion

% Para solicitar la convalidacion debes estar en posesion de un titulo que acredite las
competencias de nivel B1 o superior en inglés, francés aleman o italiano de los reconocidos
por la URJC. Las tablas indicando los titulos aceptados estan adjuntas en este correo. A partir
de este curso se pueden convalidar titulos de los cuatro idiomas indicados.

% Se podra realizar la solicitud de convalidacidn hasta el 14 de octubre de 2024. Se trata de una
convalidacion de tipo manual.

% Antes de la convalidacidn se debe haber realizado la automatricula, pues hasta que no se hace
efectiva la matricula no es posible realizar la solicitud de convalidacion.

%« Las asignaturas que se quieren convalidar NO se deben matricular, salvo en el caso de
estudiantes en 42 curso que vayan a matricular el TFG.

% Al solicitar la convalidacion, no se tendra derecho ni a recibir la formacidn ni a la convocatoria
de examen.

% Se debera realizar el pago de las tasas de convalidacién de la URIC y TAl, si procede (Pag. 6).

% No se aceptaran solicitudes de convalidacién que lleguen por otra via o fuera del plazo y
formas establecidas.

Como realizar la solicitud de convalidacion

La convalidacidn de asignaturas se solicita a través de Internet, accediendo desde el siguiente enlace:
https://gestion2.urjc.es/convalidacionesmanuales/. Debes acceder en la opcién “Acceso usuarios” y
“Credenciales”

@ urjces | @ Sugerencias & Acceso Usuarios/as # Acceso Gestores | 78 Acceso Expertos

st e CONValidaciones manuales

Inicio

Bienvenido a la Plataforma de Convalidaciones Manuales de la Universidad Rey Juan Carlos.

- = ~

Acceso Usuarios/as Acceso Expertos Acceso Gestores
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Universidad
Rey Juan Carlos

jentifica

PASO 1: la URJC ha cambiado la forma de acceso, ahora debes acceder con el correo de la URJC

completo.

En caso de no recordar el usuario (correo) o la contrasefia, te adjuntamos un PDF con las instrucciones

para recuperar ambos.

AUTENTICACION CENTRALIZADA

cli@ve

Sistema Cl@ve

SSO URJC

Autenticacion centralizada de la Universidad
Rey Juan Carlos

Para finalizar la sesion se recomienda cerrar
todas las pestafnias del navegador

Aviso legal | Proteccion de datos

Nota: Si dispones de Sistema Cl@ve puedes acceder utilizando este método.

PASO 2: sefiala la titulacidn que cursas en 2024-2025.

Datos Académicos

Titulacion Curso Actual (Seleccione una titulacion)

(Seleccione una titulacién)

GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MADRID)

GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MOSTOLES)

PASO 3: selecciona la asignatura de la URJC que quieres convalidar (en este caso Idioma Moderno).

U Goiversiaa Convalidaciones
Rey Juan Carlos

Titulacion Curso Actual

Seleccione al menos una asignatura.

W/ ADMINISTRACION DE PRODUCCION
W/ AUDITORIA FINANCIERA |
COMUNICACION DE LA EMPRESA: MARKETING
CONTABILIDAD DE SOCIEDADES
CONTABILIDAD FISCAL
CULTURA, SOCIEDAD Y ECONOMIA
DERECHO CIVIL
DERECHO MERCANTIL
DIAGNOSTICO FINANCIERO
ECONOMIA
IDIOMA MODERNO
INTRODUCCION A LA CONTABILIDAD
INTRODUCCION A LOS NEGOCIOS I
MATEMATICAS FINANCIERAS
NIVEL DE IDIOMA
PRACTICAS EXTERNAS
RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE CREDITOS

SOCIOLOGIA EMPRESARIAL
VALORACION DE EMPRESAS

# Nueva Solicitud €& Mis Solicitudes

GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MADRID) A

ANALISIS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

AUDITORIA FINANCIERA Il

CONTABILIDAD ANALITICA

CONTABILIDAD FINANCIERA

CONTROL DE GESTION INTERNO

DECISIONES DE INVERSION Y FINANCIACION

DERECHO DEL TRABAJO Y DE LA SEGURIDAD SOCIAL

DERECHO TRIBUTARIO: REGIMEN FISCAL DE LA EMPRESA

DIRECCION FINANCIERA Y GESTION CAPITAL CIRCULANTE

ESTADISTICA EMPRESARIAL

INFORMATICA APLICADA A LA EMPRESA

INTRODUCCION A LOS NEGOCIOS |

INVERSIONES NO FINANCIERAS

MERCADOS FINANCIEROS

PLANIFICACION FINANCIERA

PRODUCTOS FINANCIEROS

RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA (R.5.C.): PRINCIPIOS
JURIDICOS BASICOS

TUTORIAS INTEGRALES

® cancelar Continuar @
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PASO 4: introduce los datos del titulo/certificado con el que deseas convalidar la asignatura.

% Centro de origen: abre el desplegable y elige “Otro”. En el campo de texto libre, escribe el
centro examinador donde has obtenido el titulo que acredita el nivel de idioma. Por ejemplo:
CAPMAN, CAMBRIDGE, Escuela Oficial de Idiomas, etc.

% Titulacién de origen: escribe el nombre del titulo que presentas. Ejemplo: FIRST, TOEIC, etc.

s Asignaturas de origen a convalidar: escribe de nuevo el nombre del titulo que presentas. Por
ejemplo: FIRST, TOEIC, etc.

% Créditos: indica 6.

u Universie jad Convalidaciones # Nueva Salicitud €4 Mis Solicitudes
Rey Juan Carlos

(20217) GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MADRID)

ASIGNATURA: (20 124) ADMI| ACION DE PRODUCCIC

ASIGNATURA: (2021029) AUDITORIA FINANCIERA

=~

% Calificacién numérica y alfabética de la asignatura cursada en origen: indica la nota numérica
correspondiente a la del certificado. El sistema rescatara la nota alfabética correspondiente a
dicha nota numérica.

Nota: La calificacion final la fija el/la especialista. No se tiene en cuenta la calificacion obtenida en el
lugar de origen, sino que la fija la/el especialista cuando valora las particularidades de cada titulo. A
mas nivel de idioma acreditado, mayor calificacion numérica.

Tabla orientativa de calificacion de Idioma Moderno:

NIVEL ACREDITADO NOTA NUMERICA NOTA ALFABETICA
B1 5-6 Aprobado
B2 7-8 Notable
Cc1 9 Sobresaliente
Cc2 10 Sobresaliente
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PASO 5: Adjunta la documentacidn necesaria que se indica en la siguiente pagina, para poder estudiar
el reconocimiento. Dichos documentos deben estar a color y en formato PDF.

En cualquier momento la Universidad Rey Juan Carlos puede solicitar los originales de los documentos
presentados.

Universidad cConwvalidaciones # Nueva Solicitud €2 Mis Solicitudes
Rey Juan Carlas

ADMINISTRACION Y DIRECCION DE EMPRESAS

Certificado de notas Plan de estudios

&= Seleccionar Archivo &= Seleccionar Archivo

CONTABILIDAD Y FINANZAS

Certificado de notas Plan de estudios

B Seleccionar Archivo B= Seleccionar Archivo

Programa de asignaturas

CONTABILIDAD ¥ FINANZAS

AUDITORIA FINANCIERA

B seleccionar archivo

Observaciones
> -

Documentacidn que se debe adjuntar segun los campos: hay que adjuntar el mismo documento en los
tres campos.

Certificado de Notas: Titulo o Diploma oficial que acredite el nivel de inglés.
Plan de estudios: Titulo o Diploma oficial que acredite el nivel de inglés.
Programa de la asignatura: Titulo o Diploma oficial que acredite el nivel de inglés.

PASO 6: Podras ver en todo momento, desde la plataforma de convalidacion, el estado de tu solicitud.
Existen distintos estados por los que pasa un reconocimiento:

% Pendiente. La/el estudiante ha realizado la solicitud de reconocimiento y ha sido enviado a
un/una gestor/a. En estado Pendiente puedes hacer modificaciones a tu solicitud.

% En Trdmite. La persona gestora ha comprobado la documentacién y, tras ver que es correcta,
ha reenviado la solicitud a un/una especialista para que estudie el reconocimiento.

% Datos erréneos. La persona gestora ha comprobado la documentacién y ha detectado que
falta documentacién o que dicha documentacién es errénea. Deberds presentar la
documentacion requerida en un plazo de 10 dias desde la notificacidn.

% Tramitada. La/el especialista ha resuelto la convalidacion, pero todavia no es una resolucion
definitiva.

% Cerrada. La solicitud tiene resolucion definitiva, y por lo tanto ya puedes hacer las gestiones
oportunas (modificar la matricula y abonar las tasas correspondientes de convalidacion si asi
fuera necesario). Para saber si la solicitud ha sido aceptada o denegada deberas ver los
detalles de la solicitud, haciendo clic en el boton azul “Ver”.

Documento propiedad de la Escuela TAl 5



ESCUELA UNIVERSITARIA
DE ARTES ® taiarts.com
RECOLETOS-22 MADRID

10 ﬂ registros Filtrar:
Fecha de solicitud v Plan Estado Acciones
16-07-2015 (2021) GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MADRID) @ ver
16-07-2015 (2021) GRADO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS (MADRID) Pendiente

Mostrando de 1 a 2 de 2 registros 1

PASO 7: debes pagar las tasas URJC de estudio de las peticiones de Reconocimiento Académico de
Créditos y de convalidacion. Si los estudios se han realizados en centros espanoles son 35€; si se han
realizado en centros extranjeros son 70€.

El sistema generard un recibo que podrds descargar desde la plataforma de convalidacién o desde tu
Portal de Servicios (entrando en las pestafias Matricula > Gestion de Recibos).

IMPORTANTE: una vez la convalidacién esté cerrada y aprobada, debes entrar en tu Portal de Servicios
> Matricula > Gestion de Recibos y comprobar si se ha generado un segundo recibo correspondiente
a las tasas oficiales de los créditos reconocidos. Deberds descargar dicho recibo y efectuar el pago a
la URJC.

Ademas, deberds realizar el pago de los créditos convalidados a la Escuela Universitaria de Artes TAl,
segun el precio por crédito convalidado establecido en la misma (56€/ECTS en el curso 2024-2025).

Documentacion para entregar en TAI

Una vez la convalidacidon sea aceptada por la URIC, deberas entregar via correo electrénico un
justificante donde se vea dicha aceptacion. Para descargar la informacién sobre la solicitud, puedes
hacer clic en el botén gris “descargar” que aparecera al lado del estado, o entrar en tu Portal de
Servicios de la URJCy después en “Servicio de Reconocimiento de Créditos”.

Una vez tengas el justificante, deberds enviarlo a la siguiente direccion: andrea.sanchez@taiarts.com
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Pagos y devoluciones por convalidacion

Si has pagado previamente la asignatura de Idioma Moderno podras solicitar a TAl la compensacion de
la parte correspondiente entre los créditos matriculados y los créditos convalidados, una vez
reconocidas las convalidaciones por la URJC y comprobado por la Escuela TAI que esta todo correcto.

La compensacién se realizard descontando el importe correspondiente en la renovacién del curso
siguiente. En caso de no renovar, podras solicitar que se abone la parte correspondiente a los créditos
convalidados (una vez descontado el importe de convalidacion). Para ello, serd necesario indicar un
numero de cuenta para realizar el ingreso.

Quienes no hayan abonado previamente la asignatura de Idioma Moderno, o aquellos que la hayan
suspendido y posteriormente convalidado deberan abonarla a precio de crédito convalidado.

El importe por crédito convalidado para el curso 2024-2025 es de 56€/crédito.

Reclamacion contra la no aceptacion

Se podra solicitar en el plazo de 20 dias una reclamacidn desde esta misma plataforma. Para ello,
deberds marcar la opcion VER e indicar para qué asignaturas de las que han sido denegadas quieres
realizar la reclamacién.

No se podra reclamar el reconocimiento de créditos de aquellas asignaturas no solicitadas en primera
instancia.

Una vez realizada dicha reclamacién, podras comprobar el resultado de esta en la plataforma con las
denominaciones anteriormente citadas.

En caso de no estar de acuerdo con la resolucién de la reclamacion, podras interponer un recurso de
alzada ante el d6rgano superior jerarquico del que la dicta, en el plazo de un mes con el modelo
estipulado para ello, en el Registro General de la Universidad Rey Juan Carlos, o por cualquier otro de
los procedimientos establecidos en el articulo 38 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

El modelo especifico para el recurso lo puedes descargar a este enlace:

http://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision_matricula/grado/tramites_admision_ingreso/con
validaciones_reconocimientos/SOLICITUD%20DE%20RECLAMACION%20DE%20RECONOQOCIMIENTO.pdf
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