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El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas
universitarias oficiales, indica que todas las ensefianzas oficiales de master concluirdn con la
elaboracién y defensa publica de un Trabajo Fin de Master, que ha de formar parte del plan de estudios,
y que tendra entre 6 y 30 créditos.

El Trabajo Fin de Master debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la
evaluacion de competencias asociadas al titulo. Para la evaluacion del Trabajo Fin de Master, el
alumnado debera exponer el trabajo realizado publicamente ante la Comision de Evaluacién que se
establece en la presente normativa.

Esta normativa contiene las directrices basicas relacionadas con la definicion, elaboracion, tutela,
presentacion, defensa, evaluacion y gestion administrativa de los Trabajos Fin de Master de la Escuela
Universitaria de Artes TAI, adscrita a la Universidad Rey Juan Carlos.

RELACION DE CONTENIDOS

Articulo 1. Caracteristicas del Trabajo Fin de Master.
Articulo 2. Matricula del Trabajo Fin de Master.
Articulo 3. Presentacién de la propuesta de TFM.
Articulo 4. Direccién del Trabajo Fin de Master.
Articulo 5. Depdsito y tramitacion de la defensa.
Articulo 6. Constitucion del tribunal.

Articulo 7. Evaluacién y calificacion.

Articulo 8. Propiedad intelectual.

ANEXOS Y DOCUMENTOS ADICIONALES

ANEXO | - Propuesta de tema del Trabajo Fin de Master.
ANEXO II - Solicitud de cambio de tema y/o tutor/a de TFM.
ANEXO III - Solicitud de defensa del TFM.

ANEXO |V - Declaracién de responsabilidad y autoria del TFM.
ANEXO V - Solicitud de revision del Trabajo Fin de Master.
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Articulo 1. Caracteristicas del Trabajo Fin de Master

1.1. El Trabajo Fin de Méaster (TFM) es el médulo que concluye el plan de estudios de todo titulo oficial
de Master. Tiene como finalidad evaluar los conocimientos avanzados y las competencias generales del
titulo adquiridos por el alumnado a través de la realizacién de un trabajo, proyecto, memoria o estudio
original, segun las especificidades de cada titulacion.

1.2. El trabajo Fin de Master debera estar orientado a la aplicacion de las competencias generales
asociadas a la titulacién, a capacitar para la busqueda, gestion, organizacién e interpretacion de datos
relevantes de su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes
de indole social, cientifica, tecnoldgica o ética, y que facilite el desarrollo del pensamiento y juicio critico,
l6gico y creativo.

1.3. Los trabajos presentados deberan ser inéditos y originales, evitandose cualquier vulneracion de
los derechos de autor/a. La copia o el plagio conllevaran el suspenso inmediato en la calificacion y
posible sancion disciplinaria. La Comisién de Trabajo Fin de Master se reserva la posibilidad de
emprender medidas adicionales en convocatorias venideras para evitar cualquier irregularidad.

1.4. El alumnado que con anterioridad haya presentado un TFG o TFM debera escoger una tematica
diversa a la desarrollada para la obtencion de dichos titulos. No obstante, previa peticion del alumnado
con visto bueno de su director/a, la Comision de Trabajo Fin de Master contemplara la opcién de elegir
una misma tematica, siempre y cuando se aborde desde un enfoque diverso, con el propésito de
garantizar el caracter inédito del TFM. Esta solicitud ante la Comisidn ir& acompafiada de la entrega de
una copia del anterior trabajo, que quedara en depdsito. Ambos trabajos serdn cotejados por la Comision,
que determinard, o no, su continuidad.

1.5. ElI TFM ha de ser elaborado de forma individual por cada estudiante. Excepcionalmente, cuando
la modalidad o la materia elegida asi lo aconsejen, se podran plantear trabajos colectivos para un
maximo de tres estudiantes, previa propuesta motivada para estudio y, en su caso, autorizacién por la
Direccion de Area y la Comision de Trabajo Fin de Master. La tramitacion de la defensa del TFM de
caracter colectivo sélo sera posible cuando todo el alumnado involucrado cumpla los requisitos de
evaluacion recogidos en el articulo 5 de la presente normativa. La evaluacion del TFM, en cualquier
caso, sera individual y asi constara en el acta de evaluacion resultante de la defensa puablica ante
Tribunal.

1.6. El tema objeto del Trabajo Fin de Master debera posibilitar su realizacion por el alumnado en

numero de horas correspondientes a los créditos ECTS que hayan sido asignados a esta materia en el
Plan de Estudios.

Articulo 2. Matricula del Trabajo Fin de Master

2.1. La matricula del Trabajo Fin de Master se realiza en el momento de la matricula ordinaria. Podra
matricularse del TFM el alumnado que esté matriculado en las asignaturas pendientes para la finalizacion
de los estudios del programa o haya superado las mismas.

2.2. La asignatura TFM tiene una convocatoria Unica por matricula y un Unico llamamiento. La
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Comisién de TFM podra abrir los llamamientos adicionales que considere oportunos segun el calendario
académico estipulado. Estos periodos anuales de defensa quedaran recogidos en el Calendario
Académico vigente y seran comunicados con la debida antelacion.

2.3. No presentarse o no realizar las cuatro las tutorias obligatorias acordadas con el tutor/la tutora, no
entregar los depdsitos previos estipulados en el calendario académico, no solicitar la defensa tras haber
consumido las tutorias o presentar un trabajo que no alcanza los criterios de calidad exigidos por la
tutora/el tutor en rigor de la Guia Docente y la Rubrica tendran como consecuencia el NO APTO
(Suspenso) del TFM.

2.4. Siel TFM resulta suspenso, por no obtener el apto del tutor/de la tutora o en la evaluacién por
parte del Tribunal, el alumnado debera matricularse de nuevo en la asignatura.

2.5. En el supuesto de que el alumnado abandone su TFM una vez iniciado el proceso de tutorias, no
entregue la memoria final o no se presente a su defensa, quedara como NO APTO (Suspenso).

2.6. En el supuesto de que el alumnado abandone el trabajo y no inicie el proceso de tutorias ni
entregue el depdsito previo y/o el final quedara como NO PRESENTADO.

2.7. El alumnado que a la fecha de defensa de su TFM no tenga superados todos los créditos
correspondientes, no podra defender, quedara como NO PRESENTADO y debera volver a matricular
las asignaturas no superadas incluido el TFM. Del TFM solo debera abonar las tasas correspondientes.

2.8 El alumnado que realice las tutorias acordadas y entregue el depdsito previo estipulado en el
calendario académico, pero decida no defender su TFM, quedard como SUSPENSO y debera
matricular nuevamente el TFM tanto en TAI como en la URJC, abonando la asignatura a precio de 22
0 sucesiva matricula. La Comision de TFM podra abrir un llamamiento de convocatoria adelantada si
lo considera oportuno y sera comunicado con la debida antelacion.

2.9 La matricula tendrd una validez de dos cursos académicos. Por tanto, aquellos/as estudiantes que
queden calificados como NO PRESENTADO/A y que no defiendan en el curso inmediatamente posterior
deberan volver a matricular y a pagar la asignatura de TFM.

Articulo 3. Presentacion de la propuesta de TFM

3.1. El alumnado puede proponer temas de su interés para el TFM siempre que se encuadren dentro
de las lineas de especializacién que cada Master propone de acuerdo con su Plan de Estudios y que se
publicaran a lo largo del primer semestre.

3.2. Elalumnado debera cumplimentar el Anexo | (propuesta de tema) y subirlo a la carpeta de Classlife
habilitada para tal fin en el plazo que indica el calendario académico. Estudiadas las solicitudes, la
Direccion de Area y la Comision de Trabajo Fin de Master procederan a la asignacion de tutoras/es, que
se comunicaran adecuadamente a las personas interesadas. Los TFM pueden tener 2 tutores/as como
maximo, y se asignaran teniendo en cuenta criterios de coherencia académica y de disponibilidad del
profesorado.
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3.3. Si el alumnado esta en desacuerdo con la asignacion de tutor/a, podra formular reclamacioén
motivada ante la Comisién de Trabajo Fin de Master en el plazo de tres dias naturales desde su
publicacién, y esta debera resolverse en el plazo de quince dias naturales desde la recepcion de la
reclamacion.

Articulo 4. Direccion del Trabajo Fin de Master

4.1. El Trabajo Fin de Master tiene que ser realizado bajo la supervisiéon de un/a tutor/a académico/a,
designado/a por la Direccién de Area y la Comisién de Trabajo Fin de Master, y que se encargara de
velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

4.2. La labor de tutorizacién serd orientar, asesorar y planificar las actividades de cada estudiante
durante la realizacion del trabajo, supervisar el trabajo autbnomo proporcionando cuantas indicaciones
se consideren oportunas para garantizar que los objetivos fijados inicialmente son alcanzados y se logre
una buena consecucion del TFM en el tiempo fijado. El tutor/la tutora del Trabajo Fin de Master emitira
una autorizacién para que el trabajo pueda ser defendido y elaborara un informe sobre el trabajo
realizado por la/el estudiante.

4.3. La asignacién de un tutor/una tutora tendra una validez maxima de dos cursos académicos. La
Comisién de Trabajo Fin de Master, motivadamente y previa audiencia de las personas interesadas,
podréa designar un/a tutor/a distinto/a 0 un cambio de tema, siempre de acuerdo con la Direccion de Area.
Para ello, el alumnado debera cumplimentar la solicitud correspondiente y depositarla en Secretaria
Académica dentro del plazo que se estipula en el calendario académico.

Articulo 5. Depoésito y tramitacion de la defensa

5.1. La defensa publica del TFM se producira cuando el alumnado haya superado el resto de las
asignaturas del Master dentro de los periodos habilitados para este fin en el calendario académico.
Secretaria Académica velara por el cumplimiento de este requisito por parte del alumnado.

5.2 Para depositar y tramitar la defensa de su TFM, sea individual o grupal, el alumnado debe:

*  Tener aprobados todos los créditos del Programa de Estudios.

*  Contar con el informe favorable del tutor o de la tutora. Este informe es condicion imprescindible

para optar a la defensa del trabajo.

5.3.  Cumplidos los requisitos anteriores, y dentro del plazo marcado en el calendario académico, para
formalizar el depdsito del TFM el alumnado debera subir a la carpeta de Classlife habilitada para tal fin:

* Una copia del TFM sea practico o tedrico.

* Documentacion solicitada.

5.4. Una vez entregado el trabajo, no se podran incorporar modificaciones ni ampliaciones.
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5.5. El periodo anual de defensa de los TFM se publicara cada curso. El dia, hora, lugar de celebracion
del acto y orden de exposicion seran anunciados publicamente. De forma excepcional y por motivos
académicos o de fuerza mayor, la Comisién de Trabajo Fin de Master se reserva la potestad de variar
las fechas de defensa, cuya publicacion se realizaria siempre con la suficiente anterioridad.

5.6. En el supuesto excepcional de que el alumnado quiera ejercer su derecho a la evaluaciéon del TFM
sin contar con informe favorable del/de la tutor/a, podra solicitar una revision por parte de la Comisién
de Trabajo Fin de Master, que emitira el informe correspondiente.

Articulo 6. Constitucion del Tribunal

6.1. El Tribunal del Trabajo Fin de Master se nombrara con antelacién suficiente a la presentacién de
los Trabajos.

6.2. Cada Tribunal de Trabajo Fin de Master estara constituido por dos o tres profesores/as y un/a
suplente. Los miembros titulares del Tribunal seran docentes de las areas de conocimiento en el Master
0 en titulaciones oficiales afines de la Escuela Universitaria de Artes TAI. En aras de la pluralidad y el
mayor rigor académico, y cuando la Comisién de Trabajo Fin de Méaster lo estime conveniente, se contara
con profesionales externos de prestigio en su disciplina o con profesorado de otras instituciones
universitarias para formar parte del Tribunal.

6.3. En ningln caso podra formar parte del Tribunal el tutor/la tutora del Trabajo Fin de Master en el
momento de presentar su tutelado/a el trabajo dirigido.

6.4. La Presidenta o el Presidente de cada Tribunal sera la/el docente de mayor grado y antigliedad, y
el Secretario o la Secretaria, el/la de menor grado y antigiiedad.

Articulo 7. Evaluacion y calificacion

7.1. Para su evaluacién y calificacion, el alumnado debera defender plblicamente el trabajo realizado
durante un tiempo no superior a 15 minutos, tras los cuales debera atender y responder a las cuestiones
formuladas por el Tribunal.

7.2. EIl Tribunal deliberar4 sobre la calificacién de los Trabajos Fin de Master sometidos a su
evaluacion, teniendo en cuenta la documentacion presentada y la exposicion publica de los trabajos. La
entrega del trabajo escrito, y practico si lo hubiere, y la defensa son condiciones inexcusables para
aprobar. La calificacion global tendrd en cuenta, al menos, la calidad cientifica y técnica del Trabajo Fin
de Master, la calidad del material entregado y la claridad expositiva, valordndose también la capacidad
de debate y defensa argumental. (Detalles de evaluacién en la Rabrica)

7.3. La calificacion final se reflejard en el Acta de Evaluacién y resultara de la deliberacion por parte

de los miembros del Tribunal. En caso de no llegarse a un acuerdo, la calificacion resultara de la media
aritmética entre las notas atribuidas por cada miembro del Tribunal.
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La calificacién se otorgara en funcion de la escala numérica de 0 a 10, a la que habra de afiadirse la
calificacién cualitativa:

0 —4,9: Suspenso.

5-6,9: Aprobado.

7 — 8,9: Notable.

9 — 10: Sobresaliente

10+: Matricula de honor

Un trabajo que haya obtenido la maxima calificacion (10, Sobresaliente) podra optar a Matricula de Honor
(MH) a propuesta del Tribunal. De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de
septiembre, por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las
titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional, el nimero de estas
menciones no podra exceder del cinco por ciento del alumnado matriculado en la materia, salvo que el
namero sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

7.4. La disconformidad con la resolucién del Tribunal podra expresarse mediante solicitud de revision
ante la Comision de Trabajo Fin de Méster, en el plazo estipulado en el calendario. La Comisién resolvera
en un maximo de 30 dias habiles, previo estudio del informe motivado del Tribunal de Trabajo de Fin de
Master correspondiente y de un informe solicitado ad hoc a un/a evaluador/a externo/a al Tribunal. En
los 5 dias habiles siguientes a la notificacion de la resolucion anterior se podra reclamar ante el Director
Académico, quien dara traslado de la reclamacién al Comité Académico de la Escuela Universitaria de
Artes TAIl para que emita el informe correspondiente y ordene, en su caso, una nueva evaluacion ante
una Comision Evaluadora diferente.

Articulo 8. Propiedad intelectual

8.1. El Trabajo de Fin de Master se encuentra protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. Con caracter
general, y de conformidad con el articulo 7.1.x del Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el
que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario, la titularidad de los derechos morales de
propiedad intelectual sobre el TFM corresponde al alumnado que lo haya realizado, y los derechos
referidos a la propiedad industrial se regiran por la legislacion vigente en la materia. No obstante, el
alumnado podra acordar ceder o compartir los derechos de explotacion sobre el TFM con la Escuela
Universitaria de Artes TAI, en los términos y condiciones previstas en la legislacién vigente.

Disposicion adicional

Esta Normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Comité Académico de la Escuela
Universitaria de Artes TAI

Aprobada por Acuerdo del Comité Académico.
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